〔校内研修〕　校務運営の全体像

　
学校の構成員（教職員）による業務全般のこと。主に，教育活動・内容に関すること，教職員の人事・服務管理に関すること，生徒管理に関すること，施設・設備管理に関すること，その他の運営に関すること。

校務とは？



校務運営
学校の構成員（教職員）が，法令・規則・規程・ルール等に基づき，校務を一体的，機能的に運営すること。



学校経営
学校としての年度ごとの経営目標と達成計画を公表して，取組を実践し，年度の中間と終わりに検証・自己評価する。⇒　連動して，分掌部・学年・教科等の経営計画を策定して一体的に取組を実践し，検証・自己評価する。また，別途《学校経営方針》を明示する校長も多い。



計画


学校評価

学校経営計画の検証・自己評価について，関係者評価委員等が評価する仕組。


校務規程類
〔校務運営規程〕校務運営の基本的事項（会議・組織・役割等）を定める　
⇒　校務組織関連図等


〔教務規程〕生徒の学習に関して，履修・修得・進級等の規程（生徒提示）
〔表簿規程〕出欠・成績等の処理，関係書類（データ）の保管等の規程
〔考査規程〕定期考査等に関する規程（生徒提示）

教務規程類



指導規程類
〔生徒指導規程〕生徒指導に関する規程（生徒提示）
〔進路指導規程〕進路指導・キャリア教育に関する規程（生徒提示）
〔生徒会・部活動指導規程〕生徒会・部活動指導に関する規程（生徒提示）



〔服務規程〕教職員の服務（勤務・休暇・手続き等）に関する規程
〔出張・特業規程〕教職員の出張・特業に関する規程
〔職場ルール・マナー〕職場としてのルール・マナーに関する規程


服務規程類


〔職責・業務の進め方のルール・考え方〕主任業務，担任業務等の規程
〔起案・決裁規程〕起案・決裁。保管等に関する規程
〔校内ラン・情報共有規程〕校内ラン，情報共有に関する規程
〔HP運用規程〕学校のHPの運用に関する規程
〔防災・安全管理規程〕施設・防災・消防・毒物劇物管理等に関する規程
〔物品管理規程〕備品・物品等の管理に関する規程


業務規程類




会計規程類

〔各種の会計規程〕学年諸費会計・生徒会会計等の会計規程
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